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	ÖİDB Yazı İşleri Şube Müd.
Çift Anadal ve Kurum içi Yatay geçiş başvurusu yapacak Öğrenciler

Fakülte Sekreterliği

Fakülte Yönetim Kurulu

Fakülte Sekreterliği

Fakülte Sekreterliği
Değerlendirme komisyonu

Fakülte Sekreterliği
Fakülte Sekreterliği

Fakülte Sekreterliği
Bölüm Başkanlığı
Fak.Dek.
Fakülte Sekreterliği

Fakülte Sekreterliği
ÖİDB Öğrenci ve Not İşlemleri Şube Müdürlüğü
ÖİDB Öğrenci ve Not İşlemleri Şube Müdürlüğü

ÖİDB Öğrenci ve Not İşlemleri Şube Müdürlüğü

ÖİDB Öğrenci ve Not İşlemleri Şube Müdürlüğü

Diploma İşlemleri Bürosu

Öğr.ve Not İş.Şube Müd.
	DŞ-004- 2547 Sayılı Kanun, 

YÖ-007 MTÜ Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş,Çift Anadal Yönergesi

FR-0016,0018 no’lu Başvuru Formları

YÖ-007 Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş,Çift Anadal Yönergesi
-Not çizelgesi ve öğrencinin eğitim planı

Sıralama Listesi
-Kayıt için istenilen belgeler
Not çizelgesi, eğitim planı ve ders içerikleri

DD-001 MTÜ Ders Eşdeğerlik ve İntibak Esasları

FR-0272 ve FR-1053 no’lu formlar
Yönetim Kurulu Kararı ve           FR-0017,FR-,0018 no’lu formlar

Sicil dosyası ve İntibak formu
Öğrenci Otomasyon şifresi ve İntibak formu
FR-0017,0018 no’lu formlar

DD-009 YTÜ Ders Eşdeğerlik ve İntibak Esasları

Yazı

Öğrenci Özlük Dosyası

Öğrenci Özlük Dosyası

Öğrenci Özlük Dosyası

Öğrenci Özlük Dosyası




Alınan başvuruların Değerlendirme Komisyonuna gönderilmesi 





Komisyon üyelerine, görevlendirildiklerine ilişkin yazının yazılması ve tebliği





Başvuruların değerlendirmesini yapmak üzere ilgili Fakülte Yönetim Kurulunca değerlendirme komisyonu oluşturulması








Fakülte Dekanlıklarınca başvuruların otomasyon sistemine aktarılması (Çift Anadal başvuruları, çift anadal modülü, kurum içi yatay geçiş modülü aracılığı ile)








Fakülte Dekanlıklarınca başvuruların alınması





Başvuru ve Kayıt Kılavuzlarının hazırlanması, Kurumiçi Yatay Geçiş başvuruları için II.öğretim %10 a giren öğrencilerin tespiti ve e-posta ile Fakülte Dekanlıklarına gönderilmesi, kılavuz ve kontenjanların ÖİDB web sayfasında duyurulması





Başvuruların değerlendirilmesi








Başvuru Dekanlığa iade edilir





1





1





Değerlendirme sonucuna göre sıralama yapılması ve kayıt hakkı kazananların ilan edilmesi (asıl ve yedek liste)





Kayıtların yapılması ve kaydı yapılanların otomasyon sistemine aktarılması





Kaydı yapılanların intibaklarının yapılabilmesi için not çizelgesi, ders planı  ve ders içeriklerinin ilgili Bölüm Başkanlığına gönderilmesi





Bölüm Başkanlığınca intibakların yapılması (3 nüsha hazırlanarak) ve Fakülte Dekanlığına gönderilmesi





Kayıt ve intibakların Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ile kabulü ve intibakların sisteme girilmesi





Öğrenci sicil  dosyaları ve intibak formlarının ÖİDB'ye gönderilmesi





BİDB'den gelen öğrenci otomasyon giriş şifreleri ve İntibak formlarının öğrencilere dağıtılmak üzere Bölüm Başkanlıklarına gönderilmesi








2





2





Sicil dosyaları ve İntibakların kontrol edilmesi








Fakülte Sekreterliğine bildirilir





Kurum içi Yatay Geçiş yapan öğrencilerin eski bölümlerinden kayıtlarının silinmesi için Fakülte Dekanlıklarına yazı yazılması











Çift Anadal ve Kurum içi Yatay Geçiş  Öğrenci Özlük dosyalarının kayıtlı öğrenci arşivine kaldırılması








Kurum içi Yatay Geçiş yapan öğrencilerin eski Özlük Dosyalarının Arşivlenmesi








Kurum içi yatay geçiş yapanların Eski özlük dosyalarının Diploma İşlemleri Bürosuna gönderilmesi 








Kurum içi yatay geçiş yapanların eski özlük dosyalarındaki belgelerin yeni dosyalara aktarılması
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